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—=CONNEXION A L'INTERFACE

Vous pouvez a tout moment vous rendre sur votre espace de travail, en vous connectant a I'adresse suivante :

=netframe

https://work.netframe.co/login

Email

hermione.granberg@gmai|.com

Mot de passe

******************************

(m) Se souvenir de moi Mot de passe oublié ?

S'inscrire

Se connecter

v



PAGE D'ACCUEIL DE VOTRE PLATEFORME =
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— PERSONNALISER VOTRE INTERFACE
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CREATION DE VOTRE PROFIL =

Une des premiéres étapes de l'utilisation de Netframe consiste a créer votre profil.
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cliquez sur
"Mon compte”

Organisation des équipes.pdf

fa o Helkmilng Granberg
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cliquez sur
votre nom
en haut a droite

() Lecalisation
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1
D Mes documents
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3.

remplissez les

informations &
sauvegarder

Issrry

Granbarg

Madifber mos mot de posse

la carte est un outil trés
utile, n'oubliez pas de
vous localiser

Grace a ce menu, vous accédez a votre page profil,
vos documents déposés sur le réseau et enfin a votre
compte pour modifier vos coordonnées ou encore
votre mot de passe.
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= LES INFORMATIONS DE VOTRE PROFIL

Dans la colonne centrale, le fil de tous vos post.

Dans la colonne de droite, votre fiche compléte : photo,
parcours, formation vos compétences, vos projets, vos groupe
de travail, vos services, vos abonnés, vos abonnements.

s @

1- O 2 & @

cliquez sur
votre nom

A/
l\

E:. MES COMPETEMCES

en haut a droite
(ou sur la fleche)

v Apouter

AdiqueE wid ol bendid

[IJ WG FARCOURS
E] WA FORMATION

2.

cliquez sur
"Mon profil"

@ Mon profil ,,

/

D Mes documents

L] Annuaire

d‘:?l Mon compts

Concernant les compétences, vous pouvez
les renseigner vous-méme ou laisser les
autres membres le faire pour vous. Vous
recevrez alors une notification. Si la
compétence proposée vous convient
acceptez-la.

E} MES COMPETEMCES

AdiguEE wid Compdtendid

Ajouter

[I] MO PARCOURS
E] A FORMATION

ENTITES
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INVITER LES MEMBRES A REJOINDRE VOTRE PLATEFORME =

Si vous étes administrateur de I'instance, vous pouvez envoyer a tout moment des invitations a de nouveaux membres, afin
qu’ils créent également leur compte.

1. A5 Contacts 2 biS.

cliquez sur
"Envoyer des
invitations"

cliquez sur r‘__! Mes documents

"Parametres"
; @ Mon compte

sie d'abonnement
‘rocessus d'enregistrement U
b

Gestion des droits

\y .
‘ff::} Fﬁm‘netres Voici
3 Envoyer des invitations 1tLps
. r
Gestion des ut eurs Cle
Formule d'obonmement 1 . copier/coller '
' Processus 'd enreg Istrement ce lien d'enregistrement Créer des utilisateurs Clép
2Rj

pour I'envoyer par mail

Processus d engegistrement i " % . .
URL d'acces a votre espace de travail a vos futurs membres Sérer les groupes
I des d ) i
Y Vaolel 'adresse d'accés & votre espoce de travall foIbebs
Ntos anaUudangd Co.naTImamB.G o 1H t
usateurs

Ermvoyer des invitations

Clé publique d'enregistrement
Clé publique d'enregistrement de votre espoce de travail
2 IRt P mlod=2MNES2n Y ia P YEhdAnlHO npev 7 BmH 2 dmk
. |
. Adresse email
"PI‘OCGSSUS Adresse email
d'enregistrement”

Envoyer des invitations

Saisissez plus/ jurs adresses email afin de leur envoyer des invi

A

Lien d'enregistrement 0 communiquar & vos colloborateurs pour créer un compte utilisatewr sur oot espoce de travail - .
resse emai
arnaudandco.netirame.cos boarding f ke / SHitoYmlptZNS2nTtoPYEhaBLnlMQInpv/BmMH2Xamk

Adresse email

Désoctiver la créotion de compte via la clé publiqgus
Adresse email

Gestion des groupss de

traval
Envoyer les invitations

Gestion des entités

Gestion des abonnements
utilisatewrs



LES DIFFERENTS ROLES AU SEIN DU RESEAU

C’est le profil par défaut : il peut
consulter, liker et commenter

Il peut consulter, liker,
commenter et poster

liker,

c'est
recommandé'!

Il peut consulter, liker, commenter,
poster, supprimer des posts et
commentaires

Il peut consulter, liker, partager,
commenter, poster, supprimer des
posts et commentaires, créer des
projets ou des groupes de travail, gérer
les utilisateurs (modifier leurs droits,
créer ou supprimer des comptes)

Il est 'administrateur qui crée le
groupe de travail ou le projet.



En tant qu'administrateur ou propriétaire, vous avez la possibilité de modifier
le statut des autres membres du réseau, et méme de les désactiver :

{Eﬂ:} Gestion de I'espoce de trovail

Formule d'absnnement
Processus d enreglstrement
Gostion des droits

Enveyer des invitations
Gadtion ded utilliiateurs
Créer des utilisateurs

Girer les groupes
utilisateurs

" l}

Donndes vt :-ut-e-u-s\s d
- k

Gestion des invités

Gadtian ded projet

Gastion des g
travail 2.

cliquez sur

Gestion de . L1
estion des utilisateur

Gestion des
utilisateurs

Gestion des application

Pargannaliies volrg

intarface

Gestion des utilisateurs
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Lavrant Baving
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Ali Fote
" Crdvds by 1 19 Jwiil, 2020, 05241

Hugo Mata

Crdd by ; 20 Jwin 2020, 21:56

F.::": OYWOs b H H
Credt b 1 OF Mai 2020, 22:23

 Eva Gallape

a Crdd b 0 OF Jwil. 2020, 14:31

a Cyril Latuwy e
Crdds b 15 Avr, 2020, 21:01

AINE Sl

cliquez sur
"Parameétres"

3.

sélectionnez
l'utilisateur a droite

de son nom
LA N

Moadifier

Rendre propriétaire

Rendre administrateu

Rendre manager

Gérer les droits

Désactiver

GESTION DES UTILISATEURS =

Le propriétaire peut également inviter des personnes sous un statut de
visiteur en définissant précisément ce qu’ils peuvent voir. Ceci est
adapté pour les partenaires ou pour des personnes n’ayant un besoin
d’accés que limité a un projet.

Formule d*abannement

Gestion des invités
Processus d'enregistrement Ajouter un visiteur
Gostion dos droits

Envoyer des invitations

Gestion dos utilisotours

Créor des wtilisateurs

Ajouter

Girer les groupes
utiksotours
Connées vtilisateurs

\/_

Gestion dos invitds =

7
Gedtion ded projets

Gestion des grovpes de

cliquez sur

"Gestion des invités"




— EFFECTUER UNE RECHERCHE & BASE DE TAGS

Premier intérét de votre plateforme : retrouver des personnes, des projets,
des documents, etc... Les résultats correspondant au mot clés s’affichent.

O o Hermione Granberg

Tapez
votre mot clés dans L'’ensemble de vos publications & profils peuvent étre taggées afin

la barre de de pouvoir étre retrouvées plus facilement de maniéere groupée.
recherche Cela permet également d’effectuer des recherches par
compétences sur les profils.

Résultats de recherche " Cyril Latuvu

] Profil Média Post

' Cyril Latuvu ]
g d i
L

Le

Vous pouvez profil moteur de recherche est sur
également utilisez les ) technologie Elastic Search,

| ffi | moteur de recherche
onglets pour affiner les médias (images, sémantique open source

vidéos, doc word,

résultats et effectuer
une recherche par: excel, pdf..)

e
post

c’est a dire qu’il va chercher
dans les posts et les
documents les mots clés
pertinents.




CARTOGRAPHIE

La cartographie permet de visualiser les différents groupes, membres, projets a proximité de votre emplacement.

Elle permet également de visualiser les événements en cours.
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eLES NOTIFICATIONS

Lorsqu’'un membre de votre réseau effectue une action vous concernant, la plateforme vous avertit via des
notifications. Ces actions peuvent étre:

Un commentaire sur I'une de vos publications

Notifications Une demande de contact

e’ Jennifer Leywes a accepté votre invitation

Une invitation a rejoindre un groupe de

\,{* Ali Poter aime votre publication travail ou un projet

Hugo Mafoi participe & votre événement Team-builing

b‘i’ Ali Poter aime votre publication

Un « j’aime » sur 'une de vos publications

Un changement de statut (Voir item « Les différents
a ) statuts »)
f“ | Eva Gallépe a accepté votre invitation

Toutes mes notifications
Une recommandation sur vos compétences




LES FILS DE DISCUSSION =

Le module « fil de discussion » permet de créer des canaux de discussions sur des theémes précis pour communiquer de
maniére rapide a 2, 4,10 ou plus..
.'..-~..:..:|I : ) :.' cliquez sur

& OO l'icone fil de

discussion

Créez un fil

Rraigrings at SO
o & frownve ©0 brés Diam marc

Hizra Liigd

. e
Donnez-lui un nom, G s Bian rec a3 dlamnnts pour ba mive & jou remi decumantaire

H i
' ili Pot T
@ r el g '.I":II.:!-" & wipdehid

Invitez des utilisateurs,

nElD Ois mol sinon je "l!'l: 5 | point

Commencez la discussion !

©0 0000

o fu ma dis quand on publie Foffre de stage
Les utilisateurs peuvent évidemment échanger
par messagerie priVée 1 é 1' a o vois avec Low pour larga des rencontres de juillat mais en visio &'ast dtrangs
.'l. ma weehides la viton Qprei :
Un service d’appel et de visioconférence
. . . @ Ali Petar vizuels top molgré la péricos G
de 1a 10 personnes est également a
votre disposition. [ T o




eVISIDCDNFERENCE

Les visio-conférences se créent a partir d’'un fil de discussion en colonne de droite.
Seules les personnes pouvant accéder au fil de discussion peuvent y participer.
Vous pouvez faire une conversation avec une seule personne depuis le fil de conversation privée avec cette personne.

La visioconférence s’ouvre dans un nouvel onglet de
votre navigateur. Vous pouvez partager le lien de
connexion avec des personnes extérieures si besoin.

o @

p
-
AN

P ' = Démarrer une vislo-conférence

S ererles lens d°occes axlerms

E} Evemamanis capt. 2020

Instance 438 Channel 1039
1:00:04

=netframe

vous pouvez aussi
générer un lien de

connextion externe pour
inviter des personnes qui
n'auraient pas accés a

Geérer les acces votre interface

Date et heure de début de validité

Date et heure de fin de validité

)

Ajouter |'accés

Date et heure de début de
Lien & communigquer validité

Préciser les informations du contact

https:/ farmavdandeo /gotovisic /4381039 /6186198411



LES PROJETS, GROUPES DE TRAVAIL & ENTITES =

A

ARMALID
& CO

Q Accueil
'j Derniéres 24h

o
w=

£ Notes

Gérer les taches

Q Créer une entite
.
- Péle DRH I=  Gérer mes entités

"= Péle Stratégie

]
E Pole Développement

Q Créer un projet
:= Gérer mes projets
E} Nouvelles solidarités
£ g
i Rentrée 2020
-

ﬁ Communication 2.0

Q Créer un groupe de travail

(-} Déﬂﬂt@l@qie : Gérer mes groupes de travail
"% Reglement intérieur

ﬂ Restauration collective

Vous avez la possibilité de créer dans votre interface des entités, des projets et des
groupes de travail. lIs fonctionnent de la méme maniére et vous permettent, si vous
le souhaitez, de distinguer des travaux permanents des projets ponctuels. Les
entités peuvent, si vous le souhaitez, vous servir a rassembler les personnes de votre
interface en fonction des directions auxquelles elles appartiennent, des sujets sur
lesquelles elles travaillent etc...

Quand vous créez un projet, vous pouvez déterminer si
celui-ci est public ou privé :
e S’il est public, tout le réseau peut consulter, échanger et
participer ;
e S’il est privé, seuls les membres que vous avez conviés
peuvent consulter, échanger et participer.

Cette fonctionnalité existe également pour les groupes de
travail.

Cette fonctionnalité existe également pour les entités.



= CREER UN PROJET

o] Grder un projet

<':Jéf|n|r CIUI @ Ennant gur Hermione Granberg & Friw Pulbdbe déterminer si 1
cree le projet il est public ou privé .
:'\“:..l. du pr oser
Hermione Granber ” .
’ ) la création
Tl 47 R R
Pale DRH
ajouter
Pole Stratégie une description
Péle Développement Aguter det togs
Rentrée EDZG Indigpzes ke o du proiet |Oca|ise|‘
le projet

Communication 2.0

L.rder un Soatesr parponrsgd poe ¢ hogus magsTibeg
VOus pouvez rendre
tous les utilisateurs

Randdre Do bpe oS ket v s maemibe g s e L gl abotut des repmbrg ."I'

membres de ce projet

et par la suite
choisir leur

; = statut (et
Lrdgr un fil de discumson o difout oneccsl ou protil PWHMH’FE . (
Adminisirabour revenir dessus
ar le suite
Crder une lite d¢ thches par difout oidcdsd or profi Modarateur P )
Contributaur

e ]
valider ?



Une fois le projet créé, un menu s’affiche a gauche de la page. Celui-ci vous permet notamment :

D'inviter des utilisateurs et
de leur attribuer immédiatement [i5]) auealesciicantés

EREOLIF O B

u n r6|e cliquez ici pour

mettre une photo

FProjet modifié avec succés
De vérifier quelles invitations

ont été envoyées

N'oubliez pas de mettre une photo
ou un picto pour illustrer votre projet

4 — AN 7N
; ; Infos duv projet @ — " .
@ De voir la liste des membres A Bk ontaue: (5) Hermione Granberg O Privé @ Public
/ Inviter des utilisoteurs N
De voir les demandes recues Y Invitations envoydes §| MNom dvprojet
en attentes ( N .
fle=ety Mouvelles solidarités
N 4 —
i Demandes reques | Description
De voir les utilisateurs bannis
Utilisateurs bannis
N s
i Désoctiver mon projet N
Les projets bénéficient d’'une 2
. . N VA4 Nz A .
messagerie de projet permettant
de répondre aux demandes de Ajouter des tags | ti
votre réseau sur le projet. a gestion




e EDITER & REMPLACER DES DOCS /XLS /PPT PARTAGES

Grace a la Suite OnlyOffice en édition collaborative qui est
inclue dans la formule Netframe Entreprise, vous pouvez
travailler collectivement sur des docs / xlIs / ppt.

Le menu change en fonction des droits des documents.

0| !dées Team building

_ I membres

9 Ecrivez ici...

Idées Team buildina
Cyril Latuvu

Organisation des équipes.docx

quand vous cliquez sur "Editer",
le document s'ouvre via ONLYOFFICE

Verroviller le document

verrouiller le document
Editer

Remplacer

ouvrir, lire, éditer un document

Supprimer

Deplacer

remplacer le document par une nouvelle

Copier . A o 9
version, ou le déplacer dans un autre fichier

Partager

copier, partager, télécharger et copier le
lien du document

Copier le lien

Télécharger

* ONLYCFFICE B @ v -~ Ornganisation des équipas.doox Harmasne Granberg
Fichier  Accusil Inséer  Disposttion — Fifdrences EeFIRGTTRCEE  Modules complemeniaines —_

dgouter un comim...  Supprimer Suivl s modific, . a1 Cation .. Al o .. Chat
Refuser des changements actuels
Refuser tous les changements

Fnasamen &7 paragrapha

vars Apres

Organisation des équipes.docx

Couleyr o nrabne. plan

P Dpesser laliste de spagticipatbons ; _
B ik e
e ! faculiabive altemaiive? Afchar los parmmelnes. avancss

= Disignation de 3 capiines par frage an son



LA GESTION ELECTRONIQUE DE DOCUMENTS (GED) =

Chaque, projet, chaque groupe de travail ou encore chaque entité posséde sa propre gestion documentaire.
Pour les retrouver:

Les documents de la GED peuvent étre créés, modifiés,

Cliquez sur un groupe de travail, un projet ou une entité . . . . .
supprimés, déplacés, copiés. Il vous faut cliquer sur

l'icone :
Faites défiler la colonne de droite \ﬁ
wie) o e@)e o = +
. . < < Nouvelles solidarités
Vous avez ainsi acceés a toute la base de documents. FEE <
CliqueZ deSSUS ! .:f Dmn'nm:j‘h NOUVELLES SOLIDARITES + B {.«a E3]
2
() pocuments S 0 Créer s
Ple Développement reer .cdocx
E Documents des public... Photos de profil +
-[5 Créer .pptx
Contact... Contact... Contact...
Les utilisateurs ont la possibilité de I’étendre 1Y Ajouter un fichier
par ajout de services externes (Google Drive,
Dropbox etc.) C’:j Drive / Dropbox

+| :] Créer un dossier



—= CIRCUIT DE VALIDATION D'UN AJOUT DE FICHIER

Dans l'espace fichiers d'un groupe, vous avez la possibilité d'ajouter des fichiers et de créer un circuit de validation:

Dans le groupe ou vous souhaitez voir publier votre document
final, Cliquez sur | . | puis sur Ajouter un fichier

A

ARMNAUD Q D @ m (_:l Granbs

& CO

MNouvelles sclidarités

= ‘siass 5S4 membres
Q Accueil

L Dainibres 24
1D Camibres 24h MOUVELLES SOLIDARITES + {E} 3]

= = A
w= Otrerles tehes
Créer .docx

E ﬁ Créer .xlsx

ﬁ Créer .pptx

»
2,

Documents des public R

Photos de profil

m Drive / Dropbox

. O R TS D Créer un dossier

Ajoutez votre ou vos fichiers et activez le circuit de validation

Nouveau fichier

Cliguez sur ce bouton ou glissez vos fichiers ici
{phote / vidéa / document)

Valider

Créer un circuit de valido

Sélectionnez une action

Nouveau fichier

Créer un circuit de validation

Validation par un groupe d‘utilisateurs
Validation par un utilisateur

Publier dans un dossier différant
Verrouiller le fichier

Publier (action finale)

Créer un circuit de validation

Validation par un utilisateur

Choisissez une action

+ Ajouter une &tape

Cliguez sur ce bouton ou glissez vas fichiers el

o

o

(photo / vidéo / document)

*  x Cyril Latuvu [

)

Date limite (sptionnel) : jj/mm/acaa

a8

[

Valider

Sélectionnez un ou plusieurs utilisateurs pour validation

vous avez la
possibilité de

mettre une date
limite




Vous pouvez ajouter d'autres actions

Nouveau fichier

Cliquez sur ce bouton ou glissez vos fichiers ici
{photo / vidéo / document)

Valider

Créer un eircuit de validation

Validation par un utilisateur : Cyri| Latuvu

Choisissez une action

+ Ajouter une étape

Vous devez toujours publier en fin de circuit de validation

Nouveau fichier %

N'oubliez pas de valider!!

Cliguez sur o bouton ou glissez vos fichiers ici

(phota / vidéo / document)

Valider
Créer un circuit de validation
Validation par un utilisateur v >< Cyri| Latuvu " &

Votre fichier sera publié a

Publier (oction finale) w




option 1. option 2.

valider refuser

Notifications sur le circuit de validation

4@ la personne qui doit valider le @ la personne qui doit valider le
document le valide. document le refuse.

la personne qui a envoyé le
document est quant a elle

@b elle va pouvoir donner la raison de son refus.
@ notifiée de la réalisation de ces

Notifications ) . . @
taches et de I'évolution une par 1Y
i . ot : une de ces validations. Mo
Hermione Granberg vous demande de valider le fichier suivant : Qmmm (Co clocumant ne Hant pas compte des contraintss
. Granberg itaires de janvi février 2022.
planningCP2022.xlx o 0 sl BN e janvier et février
= = N de valider le
VOH' IE f|Chier Notifications 22:1::;::;1 Envoyer
Hermione Granberg Le fichier est validé et publie Voir le fichier
W’ planningCP2022.xlx -
a Cyril Latuvu a validé le fichier planningCP2022.xlx Refuser
Re‘fuser Toutes mes notifications Toutes mes notifications
Toutes mes notifications a la fin du circuit de validation, la

personne qui a envoyéeé le
document est également

@ informée de la publication du
document a lI'endroit souhaité sur

la personne qui a envoyé le document
@ est quant a elle notifiée du refus
et de sa justification.

1 fa o :
la plateforme.
Motifications
D DOCUMENTS g Cyril Latuvu n'a pas validtlé le fichier planningCPznzz.lxlx
Motif : Ce document ne tient pas compte des contraintes sanitaires

de janvier et février 2022,

a D D Toutes mes notifications

planning

N shiva.xlsx Contact... \/\ \ //\/
NN NN

N



Modifier un document dans un circuit de validation. 0

la personne qui doit valider le
document le valide.

la personne qui doit valider le
document le refuse.

Hermione Granberg vous demande de valider le fichier suivant :

planningCP2022 xlsx la personne qui a envoyé le

document est quant a elle
notifiée de la réalisation de ces

elle va pouvoir donner la raison de son refus.

Voir le fichier

Avant le 24/03/2022 tadches et de I'évolution une par i Q 0
une de ces validations. Notifications
Hermione Ce document ne tient pas compte des contraintes
oﬁmnbﬂm itaires de janvier et février 2022.
A vous demande
= ° N de valider le

fichier suivant :

Notifications planningCPa022 xlx

Hermione Granberg Le fichier est validé et publie Voir le fichier

planningCP2022.xlx -

Toutes mes notifications

0 Cyril Latuvu a validé le fichier planningCP2022.xlx

Toutes mes notifications

a la fin du circuit de validation, la
personne qui a envoyéeé le
document est également
informée de la publication du
document a lI'endroit souhaité sur

e al .
la plateforme. :

Notifications

la personne qui a envoyé le document
est quant a elle notifiée du refus
et de sa justification.

Cyril Latuvu n'a pas validé le fichier planningCP202 2.x1x
Maotif : Ce document ne tient pas compte des contraintes sanitaires
de janvier et février 2022,

D D D Toutes mes notifications
+15

planning

EP202 et shiva.xlsx Contact...
X
PAGE 26
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TABLEAU DE SUIVI DE LA VALIDATION D'UN OU DE PLUSIEURS
FICHIERS DANS VOTRE GESTIONNAIRE DE TACHES

Vous pouvez également insérer votre validation de fichier dans un projet plus complexe ou suivre I'avancement de vos validations quand elles sont plus
complexes en les insérant dans votre gestionnaire de taches.

une fois que vous avez cliqué sur lI'onglet Validation
de fichiers, le tableau avec la liste de vos fichiers
apparait.

vous pouvez également les retrouver et ajouter des
fichiers et créer des circuits de validations en
cliqguant sur votre projet.

'

e Gestion des taches + Créerun projet

{l:l' Accue
z!"'\

! Dernsdros 26h

=

:: Gérer los thches

£ Motes (5] slanningoongés2022

N\
/

o
W

. Cihon oty = r{ ™
Girer les thches

Gestion des taches + Créer un projet

a chaque franchissement d'une étape le statut des
taches est bien modifié.

L'échéance, quand vous en avez fixé une, est
rappelée dans cette colonne.

vous avez la possibilité si besoin de relancer
le ou les utilisateurs.

hsurtdsupg i




—= CREATION DE POST STANDARD

La création d’un post standard
permet plusieurs actions:

Q Ecrivez ici...
, Idées Team building
! L C'fr.| Latuwu

=2 Mouveau post

z

Tt

® &

Publier sur ® Rentrée 2020

m Mouvvel événement

iC] Nouvelle'®

page d'accueil
cliquez sur
"Ecrivez ici"

-

7

En tant gue ; @ Hermione G-r-::ml::arg

Désactiver les commentaires

Rendre la publication privée |

7

Ecrire du contenu

Ajouter des médias
(photos, vidéos, sons...)

Ajouter des tags
(pour mieux décrire puis retrouver ensuite vos posts)

Désactiver les commentaires si vous ne souhaitez pas que
les autres membres puisse commenter votre post

Déterminer si ce post est public ou privé
(restreint a un groupe de travail par exemple)

Choisir la page sur laquelle vous souhaitez publier votre post

Choisir le profil avec lequel vous voulez publier
(en tant que membre, en tant gu’administrateur d’un groupe,
ou responsable d’un service...)



e LE POST EVENEMENT & VISUEL AGENDA

= Mowveau post [ Mowsel dvinement €] Howvelle annonce

Afterwork septembre
2020 Clamecy, France

Plan Satellite

Team building rentrde 2020

Aftorwork septembre 2020

] a3
I ¢ QMHh:#Iw%MLCN:":- Condiions duiiinsion  Soralr ure smeur cafopraphigusr

jifmm/ sagaa @

novembre 2020 ¥ /T\ n n PFrésaniotion proget Soldorids

L M M S
26 27 28 29 30 24

2 3 4 5 25

9 10“12 26

16 17 18 19 27

2 2 2 2 2 La création d’'un post événement s'intégre automatiquement
dans l'agenda des événements qui permet une visibilité
mensuelle de vos actions.

<& Rentrée 2020 ® Hermione Granberg




= LE POST ANNONCE

i
= HMouveau post E Meuwel évimemant L] Nowwelle annonce
Stage & la DRH
Macon, France
% Fode @mpon - Bacon 'l.'!
Plﬂ" Sﬂtﬁ'"”ﬂ LN Ty -L i r"-.1'I||b:'ll'-Q '..:'.ﬁ 'U?E : :
¥ =
l;iJ'Lc Paate %
or i ¢ arie L Charmay o
; e k"” [_L-. Ayj -~
=50 (THET. o gt i HETEAL --\...
”*-; H._.l-;ﬂ Qm g S
{:Il:r'tr!.-.-m-u-.ﬁrq.1-..f:--|.1'-'~ : ol = i
:': I'_:.\_.':'|_ Aoelir :\..Il!. Q & {;}pu“: S-LII:IF-.L.\: o
oe? 2 - ﬂ ;.'-' k50 SinkEierre . EviEc
il e 0 il B8
Description de |'offre
(=
Publersur: €3 Rantrée 2020 tnwrtae (@ Hermione Granberg “
1,

7

¢
[ & |

N |
N



CONNECTER UN TABLEAU DE SUIVI DES TACHES =
A UN PROJET

Il existe plusieurs facon de créer une liste de taches:
e quand vous créez un projet
e apres avoir créé un projet, vous pouvez la rattacher @

| | Crise wmpao Choisissez un template

[ Choisissez le
modéele prérempli
vty Privé gy Public « Demo »
bl ks o e

T Besldeng sapt SO0

@ Votre profile dispose d'une liste de tache par défaut : team building sept. 2020
L e L

quand vous créez votre liste de tache
un projet est crée

Retrouvez votre projet de gestion de taches
@ nouvellement créé dans le menu latéral
gauche « Gérez vos taches ».

iCri Soamr pa ol = D TTHE a
ARMAL ,! A RIRC NN - n ::E} .I"_.D o
Ran % bea i T &
0 Criaer i T e b3 saan g 0 ot Cesaahd Ow Dol ::: Gestion des tiches + Créer un projet
e R cliquez sur @ Accvei
"Cré list '
. P L ik o Tl Paee po etk o el o |--.-.I Creer u ne IS e :i Gérer les tiches H team bullding sept. 2020{ Projst tsam building sept. 2020 )

de téChesu ¢ Documents collaberatifs



Dans le menu \’f G elomoe s o
4@ latéral gauche

s estion des taches 4 Lrder un projet

cliquez sur "Gérer 0 cee . | ' ciguez sur
~ n "'_:. Derndlros TEk » .
vos taches @ créer un projet

£ Notes

@ ::‘: Gastion des thches sae

Sélectionnez un template

Choisissez le

< » . v w | Mouveau
modeéle prérempli
« Demo »
Mom
2 u Team Eullding sapt 2020
qgquand vous i
= — Hermione Granberg

souhaitez la ek ok Rattachez-le au

Péle DRH

rattacher a un @ projet
Pale Stratéaie
projet existant - correspondant

*5le Développement » o
e (préexistant)

Communication 2.0

Team building sept. 2020

ARMAL :! G} :l O n ::E} ;B Q

Retrouvez votre projet de gestion de e Y2 Gestion des tiches + Créarunprjet
@ taches nouvellement créé dans le ) Dernidees 24h
A ~ team building sept Projet team building sept
menu latéral gauche « Gérez vos A et ] e e e e et 0

taches ».



ORGANISER VOTRE LISTE DE TACHES

Une fois votre liste créée, vous pouvez creer et répartir des taches:

z

cliquez sur la liste
de taches

remplissez la tache,
I'utilisateur, la date
de fin

'i'::f Accusil

"__,‘.I LErnsines 2&h

_- Giror los taches

£ Notes

L
W

Téche

+ Ajouter une tiche

Y= Gestion des tiches

@ Team building sept 2020

Utilisateur

Gestion des taches > Projet team building sept. 2020 > Team building sept.2020

Statut

BN COUrs

N COuUrs

Documents
Date de fin fichier
05/09/09 o s
05/09/09 Cj S

4+ Ajouter une sous tiche

VOus pouvez méme
@ ajouter des sous-
taches

—
—
_—



= CREER UNE NOTE COLLABORATIVE

[ Notes + Créer une note

1 . 'i::; feccuail
cliquez sur
":' Eerribres 2ak @

cliqguez sur ) Créer une
:E irer les tiches hote
Notes

| I

2.

remplissez!

Créer une note

Utilisateurs

Saisir un user

Votre note est créée ! Pour la retrouver il
vous suffit de cliquer sur Notes dans le
bandeau de gauche.

Sc:l.l'ui'.ll;-:':r'dl}\ /
-~

+ Créer une note

G Accueil

) Dernitres 2&h

o " .
vz Cérer les tiches

™ Annuaire DRH

L Bac
PAGI

o
ZX

o a .



VOUS AIDEZ A UTILISER NETFRAME EN TEMPS REEL e

Vous pouvez nous contacter directement a partir du client « chat » helpdesk en bas a droite de votre écran.
Nous répondons dans les 24h.

Pour des problémes plus importants, nous vous
encourageons a centraliser vos questions aupreés de votre
gestionnaire d’'instance pour nous permettre de trouver
des solutions plus efficacement. Nous interviendrons
alors en prenant la main sur votre poste si besoin.

e = =,
Ll o Hermione Granbe rg

299 Mouveaux profils E

e / Idées Team building
£ Notes L

ire Rogue Valentin de http://netframe.co
Support en ligne

Organisation des équipes.pdf I -
D prEmant A Eva Gallape g Lundi, 30 Novemnbre

Hu go Bonjour comment on détermine si un post
: est public ou privé
(restreint a un groupe de travail par
*’ 'THR3" _ exemple). c'est en fonction de la page sur la-

% 5 i quelle on publie?
E.' Localization o

14 MNouvelles solidarites e o : } Cyril Bonjour,
- Sl la page est privé, tous les posts que vous
; o Localisc postez seront mécaniquement privés.

Si sur votre fil ou sur un groupe public vous
souhaitez restreindre I'accés, vous pouvez

indiquer le message comme privé dans le sé-
lecteur .

Bien & vous,



—= SUPPORTS

8 arnaudandconetframeceo

o
La-plateforme Netframe s’adapte naturellement a
tous vos supports (ordinateurs, tablettes,
téléphones).

.@Idées Team building

Cwril Latuvu
)

’ff Les applications Android et IOS seront disponibles

\ trés prochainement.




